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JOB PURPOSE/ MỤC ĐÍCH 
 

Describe the purposes of the job to support the Line Manager/ Team/ Organization 
Mô tả rõ về mục đích của vị trí này, vai trò của vị trí đối với Người giám sát/ Nhóm/ Tổ chức 

 Phụ trách phần Điện – Tự động của các dự án Capex, các dự án cải tiến của nhà máy. 

 Hỗ trợ team Bảo trì về các vấn đề kỹ thuật liên quan tới Điện – Tự động hóa. 

 Hỗ trợ kỹ thuật các nhà máy fiber cement khác ở Việt Nam khi có yêu cầu. 

 

KEY STAKEHOLDES/ ĐỐI TÁC 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
MAIN RESPONSIBILITIES/ TRÁCH NHIỆM CÔNG VIỆC 

 

 

No. 
STT 

 Business 
Accountability 
Phạm vi công việc 

Descriptions 
Mô tả chi tiết 

1. 

EHS 
(Environment, 
Health, Safety)  
 

- Thực hiện qui trình kiểm soát nhà thầu, bao gồm: đào tạo an toàn, an toàn 

nhà thầu và nhân viên tham gia dự án, cấp phép, giám sát. 

- Thực hiện tốt các KPI về an toàn: eSMAT, đánh giá rủi ro, các qui trình khác. 

- Khắc phục các tình trạng thiếu an toàn liên quan đến máy móc thiết bị khu 

vực mình quản lý. 

2. 

Bảo trì hệ thống 
điện tự động và 
thực hiện các dự 
án Capex 
 

- Quản lý  các dự án Capex tại nhà máy (tùy vào phân công của quản lý dự án 
có thể liên quan về cơ/điện tự động) 

- Hỗ trợ nhân viên bảo trì điện về vấn đề khắc phục các sự cố liên quan đến 
điện tự động  

INTERNAL SUPPLIER 
Purchasing 

EXTERNAL SUPPLIER 
NHÀ CUNG CẤP BÊN NGOÀI 

INTERNAL CUSTOMERS 
KHÁCH HÀNG NỘI BỘ 

 

EXTERNAL CUSTOMERS 
KHÁCH HÀNG BÊN NGOÀI 

 

LINE MANAGER 
QUẢN LÝ TRỰC TIẾP 

 
 

Engineering Supervisor 

DIRECT REPORT 
BÁO CÁO TRỰC TIẾP 

 

 

Automation Engineer 



 JOB DESCRIPTION 
MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

Issue date: 
Ngày ban 
hành: 

<Jan/01/2022> 
<tháng/ngày/năm> 

Edit: 
Lần chỉnh 
sửa 

0 

Position 
Vị trí 

Title 
Automation Engineer 

Page 
Trang 

Page 2 of 3 
 

Function 
Bộ phận 

 
Engineering 

SHARECV’S CLIENT 

 

- Giám sát nhà thầu trong việc thi công sữa chữa thiết bị, lắp đặt thiết bị mới ở 
dự án. 

- Tham gia các dự án Cải tiến về điện, automation, 4.0 ở nhà máy 

- Lập trình PLC, HMI, SCADA Siemens cho hệ thống Automation của nhà máy. 

- Đọc hiểu tài liệu chuyên ngành sử dụng được các sensor, biến tần, và khí cụ 

điện trong công nghiệp 

- Thiết kế được bản vẽ kỹ thuật điện, P&ID hệ thống tự động  

- Thiết kế mạch điện động lực (AutoCAD). 

3. Đào tạo 
 

- Thực hiện biên soạn các tài liệu đào tạo liên quan đến hệ thống máy móc 
thiết bị được phân công 

- Thực hiện đào tạo cho người sử dụng và các bộ phận liên quan. 
- Tham gia các hoạt động đào tạo nội bộ và bên ngoài. 

4 
Các dự án cải 
tiến/WCM 

- Tiến hành đề xuất và thực hiện các dự án cải tiến nhằm tiết kiệm chi phí cho 
nhà máy. 

- Tham gia chương trình SKCT của nhà máy. 
- Áp dụng các WCM basic tools trong công việc. 
- Triển khai dự án theo EEM 

5 
Others/ công 
việc khác  

- Hỗ trợ các nhiệm vụ  khác khi có yêu cầu của cấp trên. 

 

6 Report - Báo cáo trực tiếp các dự án và công việc liên quan . 
 

 
 

JOB REQUIREMENTS/ YÊU CẦU CHO CÔNG VIỆC 

 

No. 
STT 

Special 
Accountability 
Yêu cầu 

Descriptions  
Mô tả chi tiết 

1. Education:  
Học vấn: 

- Tốt nghiệp Cao đẳng, Đại Học chuyên ngành điện – tự động hóa, cơ điện tử, 
điện công nghiệp,… 

2. Experience:  
Kinh nghiệm: 

- Có kinh nghiệm ít nhất 3 năm ở vị trí tương đương trong môi trường nhà máy 

sản xuất công nghiệp nặng như các ngành sắt, thép, ximang, thạch cao, thức 

ăn gia súc,….. 

3. Special skills:  
Kỹ năng cần thiết 

- Kỹ năng giao tiếp và trình bày. 
- Kỹ năng làm việc nhóm. 
- Kỹ năng quản lý thời gian 
- Khả năng chịu áp lực cao 

4. Computer Microsoft 
office skills:  
Kỹ năng vi tính văn 
phòng: 

- Sử dụng tốt vi tính văn phòng như word, excel, powerpoint. 

5. Knowledge: 
Kiến Thức 

- Thành thạo lập trình PLC,HMI, Scada Siemens 
- Kiến thức về  hệ thống điện tự động bao gồm PLC, Scada, HMI, Biến Tần, 

Servo. 
- Kiến thức  về các thiết bị đo, cảm biến bao gồm nhiệt độ, áp suất, mức, cân. 
- Kiến thức về  về động cơ điện, động cơ Trung thế. 

- Đọc hiểu,thiết kế bản vẽ kỹ thuật điện, tự động. 
6. Language skills:  

Kỹ năng ngoại ngữ 

- Tiếng Anh giao tiếp cơ bản và tiếng Anh đọc hiểu tài liệu chuyên ngành tốt. 

 

 
 
5 CORPORATE ATTITUDES/ 5 THÁI ĐỘ ỨNG XỬ CỦA TẬP ĐOÀN  

 

No. 5 Attitudes Descriptions 
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STT 5 Thái độ Ứng xử Mô tả chi tiết 
1. Customer Intimacy 

Hướng tới khách hàng 
Focus on Customer Experience 
Tập trung tìm hiểu trải nghiệm Khách hàng 

2. Act as an Entrepreneur 
Tinh thần doanh chủ 

- Be Focused on Performance and Results 
Tập trung vào thành tích & kết quả 

- Show Courage & Take Risks 
Can đảm & dám mạo hiểm 

3. Innovate 
Đổi mới 

 

- Be Open & Think Differently 
Cởi mở & Suy nghĩ khác đi 

- Promote the Right to Fail 
Cho phép quyền được Sai 

4. Be Agile 
Nhạy bén 

- Act with Energy and Speed 
Hành động nhiệt huyết & nhanh 

- Be flexible 
Linh hoạt 

- Strengthen your Awareness 
Tăng cường nhận thức 

5. Build an open & 
engaging culture 
Xây dựng văn hóa cởi mở và 
gắn kết 

- Lead and Engage People 
Lãnh đạo & gắn kết nhân viên 

- Be Constructive & Collaborative within and outside corporate 
Có tinh thần xây dựng & Cộng tác bên trong & ngoài Tập đoàn  

- Be open-minded 
Cởi mở đón nhận cái mới 

 

ACKNOWLEDGEMENT/ XÁC NHẬN: 
 

 This Job Description is replaced all of the other previous versions related to this position and considered as an 

inseparable part of the Labor Contract agreed between the Company and the Employee dated ___________  
Mô tả công việc này là phiên bản mới nhất có hiệu lực, thay thế các bản mô tả trước đây cho vị trí này, đồng thời là một phần không thể 

tách rời của Hợp đồng lao động được ký giữa Công ty và Người lao động vào ________________ 

 Based on the business situation and job requirement, this Job Description can be reviewed or revised from 

time to time. 
Tùy thuộc vào tình hình kinh doanh và yêu cầu công việc, nội dung này có thể được thay đổi và chỉnh sửa. 

 The employee reads and agrees to sign this as the Annex of the existing Labor Contract. 
Người lao động đọc và đồng ý với những nội dung trong đây. Theo đó, văn bản này sẽ được đính kèm là phụ lục của Hợp đồng lao động 

hiện hành. 
  
 
 
 
 

Acknowledged & agreed by: 
Xác nhận đã đọc và đồng ý 

 
 
 
 
 
 

Employee Name/ Tên Nhân viên 


