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JOB DESCRIPTION 

--------------------- 

--- 

POSITION: GIÁM ĐỐC KHỐI ĐÀO TẠO 

Nghành nghề : là đơn vị đào tạo  nghành it đã tồn tại ở hà nội và tp. HCM từ năm 2010. Trải qua hơn 10 

năm hoạt động, Học viện chúng tôi tự hào là nơi khởi nguồn của hàng ngàn kỹ sư lập trình, nhà thiết kế đồ 

họa 3d và kỹ sư AL. Trung tâm đã trở thành điểm đến hàng đầu mà các tập đoàn công nghệ quốc tế tìm tới 

để chiêu mộ nhân tài.  Đào tạo nghành CNTT ( phần mềm – lập trình, thiết kế 3d) 

Làm việc : TPHCM 

Báo cáo : CEO 

 

Job Description 

1. Hoạch định Chiến lược, Kế hoạch Đào tạo  

- Nghiên cứu thị trường giáo dục, nhu cầu nguồn nhân lực/năng lực và xu hướng cộng nghệ.  

- Xây dựng định hướng và chiến lược Đào tạo  

- Lập kế hoạch hoạt động phòng Đào tạo  

- Theo dõi, giám sát việc thực hiện kế hoạch Phòng đào tạo & đề xuất điều chỉnh  

- Định hướng hệ thống quy chế quy định, chính sách liên quan đến Đào tạo  

- Thiết lập quan hệ các đối tác chiến lược: Doanh nghiệp, tổ chức đào tạo, đơn vị nghiên cứu, cộng đồng startup 

2. Nghiên cứu, Cập nhât và Quản lý Chương trình Đào tạo  

- Cập nhật thông tin mới về thị trường giáo dục, nhu cầu nguồn nhân lực, nhu cầu năng lực và xu hướng 

công nghệ của các ngành.  

- Xây dựng và cập nhật hệ thống khung năng lực (Competency Framework) đào tạo của Trung Tâm 

- Nghiên cứu và Cập nhât chương trình đào tạo (Curriculum), đề cương (Syllabus),  giáo án, tài liệu giảng 

dạy và công cụ hỗ trợ giảng dạy.  

- Tổ chức hệ thống quản lý học liệu đào tạo và thực hiện lưu trữ  

3. Phát triển và Đào tạo Đội ngũ   

- Tìm kiếm và phát triển đội ng  quản lý,  giảng viên, học vụ, công tác sinh viên ph  hợp với sản ph m đào 

tạo và môi trường giáo dục tại Trung Tâm 

- Đào tạo định hướng đội ng  quản lý,  giảng viên, học vụ, công tác sinh viên  về triết lý giáo dục, mô hình, 

phương pháp giáo dục, đào tạo của Trung Tâm 

4. Tổ chức Hoạt động Đào tạo và Quản lý Chất lượng Đào tạo  

- Phối hợp c ng các bộ phận khác để lên kế hoạch mở lớp, xây dựng thời kh a biểu cho học viên và giảng 

viên, đảm bảo các lớp học được vận hành tốt trong suốt quá trình hoạt động.  

- Định hướng, xây dựng hệ thống quản lý chất lượng đào tạo  

- Đảm bảo chất lượng đào tạo ngành và chất lượng đầu ra của học viên.  

- Tiếp cận và mời các giảng viên, chuyên gia, di n giả trong l nh vực Trung tâm đào tạo tham dự các hoạt 

động khai giảng, hội thảo, phong trào của Trung tâm  

5. Tổ chức hoạt động Studio  
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- Liên hệ, hợp tác với các doanh nghiệp, tổ chức, đơn vị, cộng đồng để lấy các dự án về triển khai trong 

Studio  

- Tìm kiếm và phát triển đội ng  mentors ph  hợp với sản ph m đào tạo và môi trường giáo dục tại Trung Tâm 

6. Các công việc khác  

- Kết nối doanh nghiệp nhằm đưa sinh viên tham quan, kiến tập, thực tập 

 

Job Requirement 

1. Học vấn:  Tốt nghiệp trình độ Đại học các ngành Đại học chuyên ngành Công Nghệ Thông Tin 

 2.  Kinh nghiệm:   Ít nhất 4 năm kinh nghiệm ở c ng vị trí tuyển dụng  

3. Kiến thức & kỹ năng  : 

- C  kiến thức cơ bản về tất cả các chuyên ngành Development và Design  

- C  kiến thức chuyên sâu về Đào tạo  

- C  kiến thức về mô hình, quy trình đào tạo tiếp cận năng lực  

- Kỹ năng sư phạm, truyền đạt kiến thức  

- Kỹ năng giải quyết vấn đề  

- Kỹ năng phân tích, thiết kế Curriculums, viết syllabus  

- Kỹ năng giao tiếp, thuyết phục đối tác, doanh nghiệp - Khả năng nghiên cứu, nâng cao kiến thức chuyên 

môn  

4. Năng lực quản lý   

- Khả năng lập kế hoạch, phân công việc hiệu quả  

- Quản lý nhân sự, tạo động lực 

 - Đánh giá hiệu quả công việc  

- Đào tạo và huấn luyện đội ng  

 

 

  Thông tin liên hệ :  

- Ms. Thanh Hải – ESS Director 

- Phone: 0977 184 078 

- Mail: thanhhai@kynguyenvang.com 

 

You are a best candidate! 

 


