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MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

--------------------- 

--- 

VỊ TRÍ: GIÁM ĐỐC ĐIỀU HÀNH (CEO)  

 

Báo cáo cho: Chủ Tịch Tập Đoàn và HĐTV 

Mức lương: thương lượng 

 

Mô tả công việc 

 

 Quản lý hoạt động chung của Công ty bao gồm công tác kế hoạch, tiến độ, phân giao công 

việc và giám sát thực hiện các phòng ban, bộ phận đảm bảo vận hành, phát triển bộ máy 

của Công ty. 

 Kiểm soát tình hình hoạt động bao gồm tất cả các mặt: hồ sơ tài liệu, tiến độ hiện trường... 

 Chủ trì trong tổ chức nghiệm thu công trình, kiểm tra khối lượng, quyết toán công trình thi 

công. 

 Làm việc với các cơ quan chức năng, đơn vị liên quan về pháp lý liên quan hoạt động của 

Công ty trong đó tập trung chủ yếu liên quan mảng đầu tư, xây dựng các công trình xây 

dựng hạ tầng, bất động sản. 

 Tổ chức điều hành, triển khai thực hiện với vai trò tổ chức, quản lý của tổng thầu thi công; 

điều hành thi công xây lắp, quản lý hồ sơ kỹ thuật; tổ chức nghiệm thu công trình, kiểm tra 

khối lượng, quyết toán công trình thi công... 

 Tìm kiếm các công trình, gói thầu cho doanh nghiệp. 

 Xây dựng phát triển các mối quan hệ ngoại giao phục vụ hoạt động sản xuất kinh doanh 

Công ty. 

 Các công việc khác theo sự phân công của Tổng Giám đốc và HĐQT Công ty. 

 

Yêu cầu công việc 

 

Giới tính/độ tuổi: 

 Ưu tiên giới tính Nam 

 Độ tuổi từ 35 – 50 

Bằng cấp: 

 Tốt nghiệp Đại học trở lên các chuyên ngành xây dựng, quản lý dự án xây dựng, kiến trúc 

sư... 
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Chuyên môn: 

 Có chuyên môn sâu 1 trong các lĩnh vực: Xây dựng, Kinh tế, BĐS… 

 Hoạch định tổ chức, triển khai chiến lược và khả năng lãnh đạo tốt 

Kinh nghiệm: 

 Có kinh nghiệm ít nhất 10 kinh nghiệm làm ở vị trí Giám đốc điều hành tổng hợp, ưu tiên ở 

các lĩnh vực Xây dựng, BĐS… 

 Quản lý nhân viên trên 200 người 

Kỹ năng khác: 

 Tư duy sáng tạo, nhiệt huyết 

 Khả năng thích ứng thay đổi và thúc đẩy 

 Kỹ năng giao tiếp tốt, kỹ năng lắng nghe, kỹ năng xử lý vấn đề, kỹ năng tổ chức hoạt động 

nhóm và thuyết trình tốt. 

 

 Thời gian làm việc: Thứ 2 – Thứ 6  

 Địa điểm làm việc: Quận 2, Tp. Hồ Chí Minh 

 

 

You are the best candidate! 
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